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  KÕ ho¹ch c«ng t¸c th­ viÖn tr­êng häc
 n¨m häc 2016  - 2017
--------------

Căn cứ  quyÕt ®Þnh 01/2003/Q§/BGD & §T ngµy 2 th¸ng 1 n¨m 2003 cña Bé GD&§T vÒ viÖc ban hµnh quy ®Þnh tiªu chuÈn th­ viÖn tr­êng phæ th«ng.
	C¨n cø c«ng v¨n sè 11185/GDTH ngµy 17/11/2005 vÒ viÖc h­íng dÉn thùc hiÖn tiªu chuÈn th­ viÖn tr­êng phæ th«ng.
	Căn cứ vào kế hoạch nhiệm vụ năm học 2016 – 2017 của trường Tiểu học Tứ Minh.

a. §ÆC §IÓM T×NH h×NH
I. kÕt qu¶ c«ng t¸c th­ viỆn n¨m häc 2015 -2016:
- N¨m häc 2015 - 2016 tr­êng tiÓu häc Tø Minh cã 33 líp víi 1068 häc sinh (trong ®ã cã 8 häc sinh khuyÕt tËt häc hoµ nhËp). Nhµ tr­êng cã 58 c¸n bé gi¸o viªn, nh©n viªn (trong ®ã cã 10 gi¸o viªn d¹y hîp ®ång).
- C¸c thầy c« gi¸o vµ c¸c em häc sinh toµn tr­êng ®· cã ®ñ s¸ch gi¸o khoa, s¸ch tham kh¶o phôc vô tèt nhu cÇu gi¶ng d¹y vµ häc tËp. 
- C¸c líp đều ®· x©y dùng ®­îc th­ viÖn líp häc trang trÝ ®Ñp m¾t víi nhiÒu ®Çu s¸ch, truyện và b¸o phôc vô thiÕt thùc cho viÖc d¹y vµ häc. C«ng t¸c giíi thiÖu s¸ch ®­îc tæ chøc th­êng xuyªn mçi th¸ng mét lÇn.
- Th­ viÖn ®· bæ sung nhiÒu lo¹i s¸ch phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp cña gi¸o viªn vµ häc sinh với tổng số tiền là: 30.581.000 đồng.
  - C¸n bé gi¸o viªn nhµ tr­êng th­êng xuyªn m­în vµ sö dông s¸ch gi¸o khoa, s¸ch tham kh¶o, trong gi¶ng dạy đạt 100%.
- N¨m häc 2015 -2016  Th­ viÖn đạt chuẩn.


iI. §ÆC §IÓM T×nh h×nh n¨m häc 2016 - 2017:	
 - N¨m häc 2016 - 2017 tr­êng TiÓu häc Tø Minh cã 34 líp víi tæng sè 1.106 häc sinh (trong ®ã cã 8 häc sinh khuyÕt tËt häc hoµ nhËp). Nhµ tr­êng cã 58 c¸n bé gi¸o viªn, nh©n viªn (trong ®ã cã 9 gi¸o viªn d¹y hîp ®ång).
- Toµn tr­êng cã tæng sè 34 phßng häc, mçi phßng ®Òu ®­îc trang bÞ 1 tñ th­ viÖn ®Æt ë gãc líp ®Ó phôc vô häc sinh ®äc truyÖn t¹i líp.
- Tæng diÖn tÝch phôc vô cho  th­ viÖn lµ 154 m2 trong ®ã bao gåm c¶ phßng ®äc HS, phßng ®äc GV vµ th­ viÖn xanh ngoµi trêi.
- Tæng sè vèn tµi liÖu hiÖn cã lµ: 5.345 b¶n trong ®ã: SGK lµ: 1.009 b¶n; SNV lµ: 915 b¶n; STK lµ: 2029 b¶n; SPL lµ: 97 b¶n; S¸ch HCM lµ: 85 b¶n
 Víi ®Æc ®iÓm t×nh h×nh trªn, n¨m häc 2016 - 2017 nhµ tr­êng cã mét sè thuËn lîi vµ khã kh¨n sau:
1. ThuËn lîi:
- NhËn thøc ®óng tÇm quan träng cña c«ng t¸c th­ viÖn, c¸n bé, gi¸o viªn nhµ tr­êng ®· lu«n quan t©m vµ ph¸t triÓn c¬ së vËt chÊt còng nh­  ho¹t ®éng th­ viÖn cña nhµ tr­êng.
- Th­ viÖn nhµ tr­êng cã 24 chiếc  tñ, giá các loại để ®ùng s¸ch phục vụ cho học sinh đọc. Cã bµn lµm viÖc cña c¸n bé th­ viÖn, cã tr¶i th¶m phôc vô viÖc ®äc s¸ch cña b¹n ®äc, cã m¸y tÝnh cho c¸n bé th­ viÖn.
- Phßng ®äc cña häc sinh ®­îc trang trÝ theo h­íng th©n thiÖn ®¶m b¶o theo tiªu chuÈn vÒ th­ viÖn tr­êng phæ th«ng. Cã nhiÒu lo¹i s¸ch phôc vô häc sinh nh­:
- Sách công cụ tra cứu 30 tên sách; số lượng   992 bản.
- Sách tham khảo các lớp 806 tên sách, số lượng 1081 bản.
- Sách Giáo dục pháp luật 62 tên sách, số lượng 124 bản.
- Sách Giáo dục đạo đức  96 tên sách, số lượng 165 bản.
- Sách truyện Kim Đồng 500 tên sách, số lượng 1107 bản.
- Sách Hồ Chí Minh 34 tên sách, số lượng 76 bản.
- Sách về biển đảo 10 tên sách, số lượng 31 bản.
 - Phßng ®äc cña gi¸o viªn ®­îc bæ sung nhiÒu lo¹i s¸ch vÒ chuyªn m«n, nghiÖp vô vÒ ph¸p luËt, các tác phẩm văn học nghệ thuật, c¸c lo¹i b¸o, t¹p chÝ chuyªn san hµng th¸ng, hµng kú...
- Trong nh÷ng n¨m gÇn ®©y ®­îc sù quan t©m cña ban giám hiệu nhµ tr­êng nªn th­ viÖn ®­îc ®Çu t­, bæ sung thªm s¸ch, b¸o t¹p chÝ t¹o thªm vèn tµi liÖu cho th­ viÖn cµng phong phó.
2. Khã kh¨n:
Bªn c¹nh nh÷ng thuËn lîi chÝnh ®· nªu c«ng t¸c th­ viÖn cßn mét sè nh÷ng khã kh¨n nh­:
- Nguån kinh phÝ hç trî cho th­ viÖn thiÕt bÞ chñ yÕu lµ ng©n s¸ch nªn cßn h¹n chÕ.
- Do tr­êng réng, sè l­îng gi¸o viªn vµ häc sinh ®«ng nªn c«ng t¸c phôc vô cßn h¹n chÕ.
- Mét sè häc sinh ch­a thùc sù thÝch ®äc s¸ch, ch­a biÕt tù häc th«ng qua viÖc ®äc s¸ch.

B. Néi dung kÕ hoach
      I.NhiÖm vô chung
  - X©y dùng hÖ thèng th­ viÖn cã ®ñ ®iÒu kiÖn c¬ b¶n về vốn tài liệu, c¬ së vËt chÊt, kÕ ho¹ch tæ chøc ho¹t ®éng đủ để đạt thư viện tiên tiến.
  - N©ng cao nhËn thøc cña c¸n bé, gi¸o viªn, nh©n viªn vÒ vÞ trÝ, vai trß vµ t¸c dông cña th­ viÖn tr­êng häc trong gi¶ng d¹y, häc tËp, gi¸o dôc toµn diÖn vµ n©ng cao n¨ng lùc chØ ®¹o, tæ chøc, qu¶n lý th­ viÖn cho c¸n bé th­ viÖn.
 - Qu¶n lý vµ tæ chøc ho¹t ®éng th­ viÖn khoa häc, hiÖu qu¶, cung øng kÞp thêi c¸c lo¹i h×nh tµi liÖu cña th­ viÖn cho GV vµ HS; chñ ®éng ®ãn ®Çu, tiÕp thu sù ph¸t triÓn cña c«ng nghÖ th«ng tin, ®­a trang thiÕt bÞ hiÖn ®¹i, phÇn mÒm th­ viÖn phôc vô cho c«ng t¸c qu¶n lý th­ viÖn vµ phôc vô b¹n ®äc; Thu hót GV vµ HS tham gia c¸c ho¹t ®éng th­ viÖn b»ng c¸c h×nh thøc sinh ®éng, phong phó, phï hîp.
 - TriÓn khai kế hoạch để xây dựng  th­ viÖn tiên tiến, tõng b­íc triÓn khai h×nh thøc th­ viÖn ®iÖn tö, th­ viÖn th©n thiÖn.
 - Bæ sung thªm vèn  tµi liÖu phôc vô cho GV vµ HS , ­u tiªn c¸c lo¹i s¸ch vÒ gi¸o dôc ®¹o ®øc cho HS.
II. NhiÖm vô cô thÓ
   -  B¸m s¸t nhiÖm vô n¨m häc 2016 – 2017, th­ viÖn tr­êng tiÓu häc Tø Minh qu¸n triÖt vµ triÓn khai thùc hiÖn tèt quy chÕ vÒ thùc hiÖn tr­êng häc theo quyÕt ®Þnh 01 cña Bé gi¸o dôc vµ §µo t¹o, chØ thÞ sè 113 cña UBND tØnh H¶i D­¬ng vµ c¸c v¨n b¶n chØ ®¹o cña Së gi¸o dôc vµ ®µo t¹o vÒ qu¶n lÝ, ph¸t hµnh SGK, s¸ch tham kh¶o, s¸ch gi¸o dôc ®¹o ®øc vµ ph¸p luËt.
 - PhÊn ®Êu 100% gi¸o viªn vµ HS cã ®ñ SGK ®Ó gi¶ng d¹y vµ häc tËp. Riªng ®èi víi mét sè HS khã kh¨n vµ thuéc gia ®×nh chÝnh s¸ch th­ viÖn cho m­în SGK ®Çy ®ñ.
 - C¸c tñ s¸ch gi¸o khoa, s¸ch nghiÖp vô, SGD§§ vµ PL ®­îc bæ sung vµ cËp nhËt th­êng xuyªn.
  -  X©y dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c th­ viÖn dùa trªn tiªu chuÈn quyÕt ®Þnh 01 cña Bé gi¸o dôc vµ ®µo t¹o vµ ph­¬ng h­íng nhiÖm vô n¨m häc, ®Ò ra kÕ ho¹ch cô thÓ phï hîp víi t×nh h×nh, ®Æc ®iÓm cña tr­êng, ®¸p øng nhu cÇu ®æi míi ch­¬ng tr×nh gi¸o dôc.
  -  C¸n bé th­ viÖn th­êng xuyªn tù häc, tù båi d­ìng vµ tÝch cùc tham dù c¸c líp båi d­ìng nghiÖp vô th­ viÖn cÊp thµnh phè, cÊp tØnh.
  -  Tham m­u víi HiÖu tr­ëng cÊp ®ñ kinh phÝ theo TT 30 ngµy 22/7/1990 cña Bé tµi chÝnh vµ gi¸o dôc ®µo t¹o vÒ thùc hiÖn ®Þnh møc kinh phÝ mua SGK vµ thiÕt bÞ d¹y häc cho th­ viÖn.
  - Cã kÕ ho¹ch cô thÓ ®Ó "tæ c«ng t¸c th­ viÖn ho¹t ®éng" cã hiÖu qu¶ nh­: TriÓn khai giíi thiÖu s¸ch b¸o theo chñ ®Ò thu hót 100% gi¸o viªn vµ häc sinh vµo th­ viÖn ®äc vµ m­în s¸ch. H­íng dẫn ®éi tuyªn truyÒn M¨ng non ho¹t ®éng nh­: KÓ chuyÖn s¸ch trªn loa, lu©n chuyÓn s¸ch b¸o tíi tõng líp,... §­a phong trµo m­în s¸ch , ®äc s¸ch, t×m hiÓu s¸ch thµnh nÒ nÕp, gãp phÇn tÝch cùc vµo ho¹t ®éng v¨n hãa, gi¸o dôc, khoa häc t¹o m«i tr­êng x· héi lµnh m¹nh trong nhµ tr­êng.
 -  Thi kÓ chuyÖn theo s¸ch, giíi thiÖu, t×m hiÓu qua s¸ch, ®äc s¸ch theo chñ ®Ò.
 -  TriÓn khai m« h×nh trang trÝ phßng th­ viÖn th©n thiÖn t¹o m«i tr­êng häc tËp më, t¹o c¬ héi cho HS tiÕp cËn th«ng tin, rÌn luyÖn thãi quen vµ kü n¨ng ®äc s¸ch gióp HS g¾n bã víi th­ viÖn vµ tham gia tÝch cùc ho¹t ®éng th­ viÖn.
-  KiÓm tra s¸ch th­êng xuyªn:
+ Ph¸t ®éng phong trµo gi÷ g×n vµ qu¶n lÝ s¸ch tèt.
+ Ph¸t ®éng phong trµo ®ãng gãp " Tñ s¸ch dïng chung".
+ Giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò th¸ng.

III. ChØ tiªu phÊn ®Êu
- C¨n cø vµo t×nh h×nh thùc tÕ n¨m häc 2016 - 2017, th­ viÖn tr­êng tiÓu häc Tø Minh phÊn ®Êu xây dựng th­ viÖn ®¹t danh hiÖu tiên tiến.
- Cung øng, phôc vô ®ñ s¸ch gi¸o khoa, s¸ch nghiÖp vô vµ c¸c tµi liÖu cho gi¸o viªn vµ häc sinh. Mua ®óng luång, tuyÕn, tõ Phßng gi¸o dôc thµnh phè.
- Sè ®Çu s¸ch ®ñ cho gi¸o viªn m­în.
- Cã ®ñ s¸ch h­íng dÉn, s¸ch nghiÖp vô, s¸ch tham kh¶o, ... vµ c¸c tµi liÖu ®Ó phôc vôc c«ng t¸c chuyªn m«n cña gi¸o viªn vµ nhu cÇu tham kh¶o n©ng cao kiÕn thøc cña häc sinh. 
- Trang trÝ phßng th­ viÖn theo h­íng th©n thiÖn.
C. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
1. C«ng t¸c th­ viÖn:
 - TriÓn khai thùc hiÖn ho¹t ®éng th­ viÖn n¨m häc 2016- 2017 theo h­íng dÉn cña Bé Gi¸o dôc vµ §µo t¹o.
 - N¨ng cao nhËn thøc, n¨ng lùc chØ ®¹o, tæ chøc, qu¶n lý th­ viÖn tr­êng häc cña c¸n bé th­ viÖn, s¾p xÕp bè trÝ vµ qu¶n lý c¸n bé lµm c«ng t¸c th­ viÖn theo ®óng chøc n¨ng phÇn hµnh theo Th«ng t­ 35/2006/ TTLT- BGD&§T - BNV, nh»m ®¸p øng ®­îc yªu cÇu , nhiÖm vô x©y dùng, cñng cè vµ ph¸t triÓn th­ viÖn tr­êng häc phôc vô viÖc n©ng cao chÊt l­îng d¹y vµ häc cña nhµ tr­êng.
 - X©y dùng kÕ ho¹ch chñ ®¹o c«ng t¸c ho¹t ®éng th­ viÖn tÝch cùc hiÖu qu¶. Thµnh lËp tæ céng t¸c viªn th­ viÖn gåm  8 GV vµ 10 em HS tõ khèi 3- khèi 5.
- X©y dùng kÕ ho¹ch tæ chøc ho¹t ®éng th­ viÖn thÓ hiÖn ®­îc néi dung ho¹t ®éng, dù kiÕn kinh phÝ ®Çu t­, ph¸t triÓn vèn tµi liÖu trong th­ viÖn.
 -  Ban gi¸m hiÖu nhµ tr­êng th­êng xuyªn kiÓm tra, ®«n ®èc viÖc thùc hiÖn vµ ®iÒu chØnh kÕ ho¹ch ho¹t ®éng th­ viÖn; qu¶n lý chÆt chÏ, ®¶m b¶o vèn tµi liÖu vµ c¸c tµi s¶n th­ viÖn; huy ®éng vµ sö dông nguån kinh phÝ ng©n s¸ch. Quü th­ viÖn theo ®óng nguyªn t¾c quy ®Þnh.
 - C¸n bé th­ viÖn: thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c quy ®Þnh, quy tr×nh vÒ nghiÖp vô th­ viÖn. Qu¶n lý vµ b¶o qu¶n tèt c¸c tµi liÖu vµ tµi s¶n th­ viÖn, ®¶m b¶o néi quy, quy ®Þnh vÒ cho m­în s¸ch.
    2. X©y dùng vèn tµi liÖu, - Khai thác có hiệu quả nguồn ngân sách chi cho thư viện; đảm bảo đạt 6% ngân sách cho việc mua tài liệu / 1 năm.
- KÕt hîp víi GVCN ë c¸c líp, tuyªn truyÒn ®éng viªn c¸c em häc sinh mua ®Çy ®ñ s¸ch gi¸o khoa ®Ó phôc vô cho viÖc häc tËp. Víi nh÷ng häc sinh cã hoµn c¶nh khã kh¨n, th­ viÖn t¹o ®iÒu kiÖn cho c¸c em m­în s¸ch ®Ó tÊt c¶ häc sinh cã ®Çy ®ñ s¸ch khi ®Õn tr­êng.
- Mua bæ sung c¸c lo¹i s¸ch nghiÖp vô cña gi¸o viªn, s¸ch tham kh¶o ®Ó phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y.
 - Th­êng xuyªn ph¸t ®éng phong trµo quyªn gãp s¸ch, truyÖn cho th­ viÖn, ®Ó th­ viÖn cã nguån s¸ch b¸o phong phó. Th­ viÖn thùc sù lµ n¬i thu hót hÊp dÉn  gi¸o viªn, häc sinh tra cøu t×m ®äc.
- Tæ chøc phong trµo "Gãp mét cuèn s¸ch nhá, ®äc ngµn cuèn s¸ch hay" tõ gi¸o viªn, häc sinh, cha mÑ häc sinh víi nh÷ng tiªu chÝ cô thÓ nh»m quyªn gãp s¸ch cã chÊt l­îng tèt.
3. Tæ chøc  ho¹t ®éng th­ viÖn:
 -  X©y dùng vµ triÓn khai kÕ ho¹ch thùc hiÖn tõng th¸ng, tõng tuÇn vµ cã kÕt qu¶ cô thÓ. 
 - Tuyªn truyÒn giíi thiÖu s¸ch 1 tuÇn/1 lÇn vµo c¸c buæi chµo cê ®Çu tuÇn.
 - Tæ chøc tèt ph­¬ng thøc ®äc t¹i chç vµo c¸c giê ra ch¬i.
 - Biên soạn hai loại thư mục Toán và Tiếng việt theo tiêu chuẩn.
-  Nhập ấn phẩm tài liệu vào phần mềm trên trang Westie
 -  H­íng dÉn HS vµ GV biÕt c¸ch sö dông s¸ch cã hiÖu qu¶ nhÊt vµ ph¶i cã tr¸ch nhiÖm gi÷ g×n, b¶o qu¶n s¸ch, kh«ng lµm h­ háng, mÊt m¸t. 
- Thùc hiÖn nghiªm tóc c¸c QuyÕt ®Þnh cña ngµnh, cña tr­êng, lµm ®óng nghiÖp vô th­ viÖn, tÝch cùc c¸c h×nh thøc tuyªn truyÒn, giíi thiÖu s¸ch.
 - Giao l­u, tham quan c¸c tr­êng trong vµ ngoµi thµnh phè ®Ó n©ng cao c¸c ho¹t ®éng th­ viÖn.
- Phèi hîp víi tổ cộng tác viên thư viện tæ chøc tèt ho¹t ®éng cña tæ th­ viÖn, hµng th¸ng lu©n chuyÓn s¸ch truyÖn tíi c¸c líp 1 th¸ng/1 lÇn.
- Th­ viÖn më cöa phôc vô b¹n ®äc vµo c¸c buæi thø 2, 3, 4, 5, 6 trong tuÇn. 
-  Hµng ngµy, hµng tuµn, hµng th¸ng, ®Þnh kú ®¸nh gi¸ vÒ kÕt qu¶ ho¹t ®éng th­ viÖn nhÊt lµ c«ng t¸c ®äc s¸ch vµ m­în s¸ch cña gi¸o viªn vµ häc sinh. Cã h×nh thøc  khÝch lÖ viÖc ®äc s¸ch cña HS một c¸ch kÞp thêi.
-  Luôn đảm bảo 100% GV và 80% HS được mượn và đọc sách tại thư viện.
- Chó träng x©y dùng m¹ng l­íi céng t¸c viªn th­ viÖn th­êng xuyªn vµ liªn tôc.

4. C«ng t¸c nghiÖp vô th­ viÖn:
- TÊt c¶ c¸c lo¹i Ên phÈm trong th­ viÖn ph¶i ®­îc ®¨ng ký, m« t¶, ph©n lo¹i, tæ chøc môc lôc, s¾p xÕp theo ®óng nghiÖp vô th­ viÖn.
- Cã néi quy, b¶n h­íng dÉn gi¸o viªn, häc sinh, c¸n bé qu¶n lý gi¸o dôc sö dông tµi liÖu trong th­ viÖn.

5. X©y dùng c¬ së vËt chÊt cho th­ viÖn:
- TiÕp tôc trang bÞ, bæ sung c¬ së vËt chÊt t¹o thuËn lîi cho c«ng viÖc qu¶n lý tµi s¶n, s¸ch b¸o, tµi liÖu phôc vô b¹n ®äc.
- Tận dụng các phòng khác để mở rộng thêm diện tích cho thư viện như: phòng hội đồng làm phòng đọc cho GV và phía bên ngoài hành lang thư viện để làm thư viện xanh.
6. VÒ qu¶n lý th­ viÖn:
- S¸ch b¸o, t¹p chÝ ®­îc qu¶n lý chÆt chÏ vµ ®ãng bäc th­êng xuyªn, ®¶m b¶o mü thuËt vµ sö dông thuËn tiÖn.
- Trong th­ viÖn ®¶m b¶o ®Çy ®ñ hå s¬ sæ s¸ch: KÕ ho¹ch c«ng t¸c th­ viÖn, Sæ nghÞ quyÕt, Sæ giíi thiÖu s¸ch, Sæ nhËt ký th­ viÖn, Sæ cho m­în s¸ch. Sæ ®¨ng ký tæng qu¸t, sæ ®¨ng ký c¸ biÖt, theo dâi b¸o vµ t¹p chÝ, Th­ môc  giíi thiÖu s¸ch.
- KiÓm kª theo tõng n¨m, th­êng xuyªn thanh läc tµi liÖu ®· l¹c hËu, cò n¸t ra khái th­ viÖn, bæ sung nh÷ng tµi liÖu cÇn thiÕt phôc vô c«ng t¸c gi¶ng d¹y cña gi¸o viªn vµ häc tËp cña häc sinh.
- S¾p xÕp s¸ch khoa häc, ®óng theo quy t¾c s¾p xÕp ®Ó tiÖn cho viÖc phôc vô còng nh­ b¶o qu¶n. 
7. C«ng t¸c tham m­u, phèi hîp:
- Tham m­u víi ban gi¸m hiÖu nhµ tr­êng ®Ó x©y dông kÕ ho¹ch ho¹t ®éng n¨m häc cho th­ viÖn. §ång thêi tham m­u ®Ò xuÊt x©y dùng th­ viÖn th©n thiÖn. Bµi trÝ th­ viÖn tr­êng häc theo h­íng th©n thiÖn, gÇn gòi víi b¹n ®äc. Th­ viÖn chia thµnh c¸c gãc nh­: Gãc ®äc, gãc viÕt, gãc vui ch¬i, gãc nghÖ thuËt, gãc v¨n hãa ®Þa ph­¬ng. §Ò xuÊt nguån kinh phÝ ®Ó mua s¾m, bæ sung trang thiÕt bÞ, tµi liÖu cho th­ viÖn. Tham m­u víi HiÖu tr­ëng ®Ò ra quyÕt ®Þnh thµnh lËp c¸c tæ céng t¸c viªn th­ viÖn trong gi¸o viªn vµ häc sinh.
- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm ®Ó rµ so¸t vµ n¾m b¾t t×nh h×nh sö dông s¸ch gi¸o khoa cña häc sinh, ®Þnh kú 2 lÇn/ 1 n¨m häc.
- Phèi hîp víi gi¸o viªn ®Ó n¾m b¾t nhu cÇu vÒ tµi liÖu d¹y häc.
- Phèi hîp víi §oµn thanh niªn vµ §éi TNTP tổ chøc c¸c phong trµo, c¸c buæi giíi thiÖu s¸ch: KÓ chuyÖn theo s¸ch, lµm theo s¸ch, ngµy héi ®äc s¸ch,...

D. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

	Căn cứ vào kế hoạch thư viện yêu cầu các bộ phận, tổ cộng tác viên thư viện, tổ chuyên môn, GVCN cùng nghiên cứu thực hiện đúng như kế hoạch đề ra.






















E. kÕ ho¹ch cô thÓ

C«ng t¸c th¸ng 8/2016

	                                                     
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- VÖ sinh, kiÓm tra kho s¸ch, bæ sung c¸c lo¹i sæ s¸ch phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý.
- LËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ thêi gian lµm viÖc cña th­ viÖn.
- Phèi hîp víi BGH vµ c¸c ®oµn thÓ tæ chøc quyªn gãp SGK cò cho th­ viÖn tr­êng. 
- TiÕp tôc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh  SGK, STK, SNV phôc vô n¨m häc míi ®ång thêi chuÈn bÞ kÕ ho¹ch bæ sung cho th­ viÖn.
- Cñng cè vµ bæ sung SGK míi cho HS, GV m­în SGK phôc vô n¨m häc míi.
- Tham gia ch­¬ng tr×nh tÆng SGK cho con th­¬ng binh liÖt sÜ do nhµ tr­êng hoÆc PGD & §T tæ chøc.
- ChuÈn bÞ tµi liÖu tuyªn truyÒn s¸ch nh©n kû niÖm ngµy thµnh lËp n­íc CHXHCNVN.
* Bæ sung
....................................................................................................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
- VÖ sinh, kiÓm tra kho s¸ch, bæ sung c¸c lo¹i sæ s¸ch phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý.
TuÇn 2:
- LËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ thêi gian lµm viÖc cña th­ viÖn.
- Phèi hîp víi BGH vµ c¸c ®oµn thÓ tæ chøc quyªn gãp SGK cò cho th­ viÖn tr­êng. 
TuÇn 3:
- TiÕp tôc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh  SGK, STK, SNV phôc vô n¨m häc míi ®ång thêi chuÈn bÞ kÕ ho¹ch bæ sung cho th­ viÖn.
- Cñng cè vµ bæ sung SGK míi cho HS, GV m­în SGK phôc vô n¨m häc míi.
TuÇn 4:
- ChuÈn bÞ tµi liÖu tuyªn truyÒn s¸ch nh©n kû niÖm ngµy thµnh lËp n­íc CHXHCNVN.
	......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................









C«ng t¸c th¸ng 9/2016
                                                  
	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- Chµo mõng n¨m häc míi.
- Tæ chøc cho HS vµ GV m­în SGK phôc vô n¨m häc míi.
- H­íng dÉn HS m­în s¸ch trong th­ viÖn, mua hoÆc dïng l¹i s¸ch cò.
- H­íng dÉn HS mua dïng riªng.
- C«ng bè lÞch lµm viÖc tõ thø 2 ®Õn thø 6 trong tuÇn.
- Thµnh lËp tæ céng t¸c  th­ viÖn d­íi sù  ®iÒu hµnh cña c¸n bé th­ viÖn, ®Ò nghÞ víi HiÖu tr­ëng ®Ó ký quyÕt ®Þnh thµnh lËp.
- Tæ chøc tuyªn truyÒn s¸ch, b¸o nh©n kû niÖm  ngµy thµnh lËp n­íc CHXHCN ViÖt Nam.
- Ph¸t ®éng phong trµo ®äc s¸ch trong toµn tr­êng.
- Bæ sung STK, "tñ s¸ch Gi¸o dôc ®¹o ®øc " theo Q§ cña Bé GD&§T.
- §Ò xuÊt víi l·nh ®¹o nhµ tr­êng KÕ ho¹ch x©y dùng m« h×nh th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
- Chµo mõng n¨m häc míi.
- Tæ chøc cho HS vµ GV m­în SGK phôc vô n¨m häc míi.
TuÇn 2:
- H­íng dÉn HS m­în s¸ch trong th­ viÖn, mua hoÆc dïng l¹i s¸ch cò.
- H­íng dÉn HS mua dïng riªng.
TuÇn 3:
- C«ng bè lÞch lµm viÖc tõ thø 2 ®Õn thø 6 trong tuÇn.
- Thµnh lËp tæ céng t¸c  th­ viÖn d­íi sù  ®iÒu hµnh cña c¸n bé th­ viÖn, ®Ò nghÞ víi HiÖu tr­ëng ®Ó ký quyÕt ®Þnh thµnh lËp.
TuÇn 4:
- Tæ chøc tuyªn truyÒn s¸ch, b¸o nh©n kû niÖm  ngµy thµnh lËp n­íc CHXHCN ViÖt Nam.
- Ph¸t ®éng phong trµo ®äc s¸ch trong toµn tr­êng.

	........................................................................................................................
......................................... ...........................................................................................................................
..................................................................................
...........................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................






C«ng t¸c th¸ng 10/216
                                                     
	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	-Bæ sung s¸ch cho th­ viÖn, ­u tiªn Tñ s¸ch ®¹o ®øc, trong danh môc do Bé GD -§T quy ®Þnh .                    
- Tæ chøc tuyªn truyÒn s¸ch, b¸o nh©n kû niÖm  ngµy 20/10; 30/10.
- ChuÈn bÞ kÕ ho¹ch giíi thiÖu s¸ch vÒ chñ ®Ò “Nhµ gi¸o ViÖt Nam” nh©n kû niÖm ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam.
- Phèi hîp víi BCH ®oµn, ®éi ®«n ®èc, kiÓm tra phong trµo ®äc s¸ch cña GV, HS.
- TiÕn hµnh x©y dùng m« h×nh th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
-Bæ sung s¸ch cho th­ viÖn, ­u tiªn Tñ s¸ch ®¹o ®øc, trong danh môc do Bé GD -§T quy ®Þnh .                    
- Tæ chøc tuyªn truyÒn s¸ch, b¸o nh©n kû niÖm  ngµy 20/10; 30/10
TuÇn 2:
- ChuÈn bÞ kÕ ho¹ch giíi thiÖu s¸ch vÒ chñ ®Ò “Nhµ gi¸o ViÖt Nam” nh©n kû niÖm ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam.
TuÇn 3:
- Phèi hîp víi BCH ®oµn, ®éi ®«n ®èc, kiÓm tra phong trµo ®äc s¸ch cña GV, HS.
TuÇn 4:
- TiÕn hµnh x©y dùng m« h×nh th­ viÖn th©n thiÖn.

	........................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................








C«ng t¸c th¸ng 11/2016

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- H­íng dÉn HS sö dông s¸ch bµi tËp, vë bµi tËp, STK bæ trî chän läc.
- TiÕp tôc bæ sung  vµ xö lý kü thuËt tµi liÖu míi bæ sung.
- Tæ chøc tr­ng bµy vµ giíi thiÖu s¸ch ,®iÓm s¸ch theo chñ ®Ò “ Nhµ gi¸o ViÖt Nam”.
- Chñ ®éng phèi hîp víi GV chñ nhiÖm, GV bé m«n vµ c«ng ty S¸ch bæ sung, giíi thiÖu vµ h­íng dÉn häc sinh sö dông SGK, VBT, STK phôc vô viÖc «n tËp, kiÓm tra häc kú I.
- Phèi hîp víi §oµn ®éi, GVCN ®­a m« h×nh th­ viÖn th©n thiÖn vµo ho¹t ®éng.
* Bæ sung
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	TuÇn 1:
- H­íng dÉn HS sö dông s¸ch bµi tËp, vë bµi tËp, STK bæ trî chän läc
TuÇn 2:
- TiÕp tôc bæ sung  vµ xö lý kü thuËt tµi liÖu míi bæ sung.
- Tæ chøc tr­ng bµy vµ giíi thiÖu s¸ch ,®iÓm s¸ch theo chñ ®Ò “ Nhµ gi¸o ViÖt Nam”.
TuÇn 3:
- Chñ ®éng phèi hîp víi GV chñ nhiÖm, GV bé m«n vµ c«ng ty S¸ch bæ sung, giíi thiÖu vµ h­íng dÉn häc sinh sö dông SGK, VBT, STK phôc vô viÖc «n tËp, kiÓm tra häc kú I.
TuÇn 4:
- Phèi hîp víi §oµn ®éi, GVCN ®­a m« h×nh th­ viÖn th©n thiÖn vµo ho¹t ®éng.

	........................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................








C«ng t¸c th¸ng 12/2016

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- TiÕp tôc bæ sung  s¸ch, b¸o, tµi liÖu cho th­ viÖn (SGK phôc vô häc kú II c¸c STK míi vµ s¸ch Gi¸o dôc ®¹o ®øc) vµ tæ chøc sö lÝ kÜ thuËt.
- Giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh SGK, STK phôc vô häc k× II. 
- Tæ chøc cho häc sinh  m­în SGK trong th­ viÖn, vËn ®éng  häc sinh dïng  l¹i SGK cò.
- Lùa chän ®Ò tµi, biªn so¹n th­ môc chuyªn ®Ò phôc vô gi¶ng d¹y vµ häc tËp häc kú II.
- ChuÈn bÞ s¬ kÕt phong trµo ®äc s¸ch, giíi thiÖu s¸ch ,®iÓm s¸ch cïng víi viÖc s¬ kÕt häc kú I.
- B¸o c¸o nhanh kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña th­  viÖn  phôc vô  häc kú I (theo mÉu quy ®Þnh)
-TiÕp tôc trang trÝ th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
- TiÕp tôc bæ sung  s¸ch, b¸o, tµi liÖu cho th­ viÖn (SGK phôc vô häc kú II c¸c STK míi vµ s¸ch Gi¸o dôc ®¹o ®øc) vµ tæ chøc sö lÝ kÜ thuËt.
TuÇn 2:
- Lập kế hoạch tổ chức: “ Ngày hội đọc sách”
TuÇn 3:
- Tæ chøc cho häc sinh  m­în SGK trong th­ viÖn, vËn ®éng  häc sinh dïng  l¹i SGK cò.
- Lùa chän ®Ò tµi, biªn so¹n th­ môc chuyªn ®Ò phôc vô gi¶ng d¹y vµ häc tËp häc kú II.
- Tổ chức: “ngày hội đọc sách”
TuÇn 4:
- ChuÈn bÞ s¬ kÕt phong trµo ®äc s¸ch, giíi thiÖu s¸ch ,®iÓm s¸ch cïng víi viÖc s¬ kÕt häc kú I.
- B¸o c¸o nhanh kÕt qu¶ ho¹t ®éng cña th­  viÖn  phôc vô  häc kú I (theo mÉu quy ®Þnh)
-TiÕp tôc trang trÝ th­ viÖn th©n thiÖn
	...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



C«ng t¸c th¸ng 1/2017

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm vµ c«ng ty s¸ch - TBTH tiÕp tôc ph¸t hµnh SGK ®ång thêi víi viÖc cho thuª, cho m­în SGK vµ STK bæ trî, c¸c s¸ch bµi tËp, vë bµi tËp phôc vô häc k× II.
- TiÕp tôc kiÓm tra, ®«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch h­íng vµo chñ ®Ò : Chµo mõng n¨m míi, chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng céng s¶n ViÖt Nam 3-2.
- TiÕp tôc xö lý tµi liÖu.
Hoµn thiÖn c¸c th­ môc phôc vô gi¶ng d¹y vµ häc tËp häc k× II.
- Giíi thiÖu s¸ch theo lÞch hµng th¸ng.

* Bæ sung
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	TuÇn 1:
- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm vµ c«ng ty s¸ch - TBTH tiÕp tôc ph¸t hµnh SGK ®ång thêi víi viÖc cho thuª, cho m­în SGK vµ STK bæ trî, c¸c s¸ch bµi tËp, vë bµi tËp phôc vô häc k× II.
TuÇn 2:
- TiÕp tôc kiÓm tra, ®«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch h­íng vµo chñ ®Ò : Chµo mõng n¨m míi, chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng céng s¶n ViÖt Nam 
TuÇn 3:
- TiÕp tôc xö lý tµi liÖu.
TuÇn 4:
Hoµn thiÖn c¸c th­ môc phôc vô gi¶ng d¹y vµ häc tËp häc k× II.
- Giíi thiÖu s¸ch theo lÞch hµng
	..........................................................................................................................................
................................... ............................................................................................................................................
......................................................................
...........................................................................................................................................
......................................................................
.........................................................................................................










C«ng t¸c th¸ng 2/2017

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- Tæ chøc giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò c¸c m«n häc cho gi¸o viªn vµ häc sinh.
- TiÕp tôc  bæ sung vµ xö lý tµi liÖu míi bæ  sung.
- TiÕp tôc kiÓm tra, ®«n ®èc phong trµo ®äc s¸ch h­íng vµo chñ ®Ò : Chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng céng s¶n ViÖt Nam 3-2 
- Giíi thiÖu danh môc s¸ch viÕt vÒ phô n÷ vµ ®oµn thanh niªn CS HCM phôc vô vµ t×m hiÓu, nghiªn cøu cña gi¸o viªn nh©n kû niÖm ngµy Quèc tÕ phô n÷  8/3 vµ ngµy thµnh lËp §oµn TNCSHCM 26/3.
- §Èy m¹nh ho¹t ®éng cña th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
.............................................................
..............................................................
..........................................................................................................................................................................................

	TuÇn 1:
- Tæ chøc giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò c¸c m«n häc cho gi¸o viªn vµ häc sinh.
TuÇn 2:
- TiÕp tôc  bæ sung vµ xö lý tµi liÖu míi bæ  sung.
TuÇn 3:
- Giíi thiÖu danh môc s¸ch viÕt vÒ phô n÷ vµ ®oµn thanh niªn CS HCM phôc vô vµ t×m hiÓu, nghiªn cøu cña gi¸o viªn nh©n kû niÖm ngµy Quèc tÕ phô n÷  8/3 vµ ngµy thµnh lËp §oµn TNCSHCM 26/3.
TuÇn 4:
- §Èy m¹nh ho¹t ®éng cña th­ viÖn th©n thiÖn.

	....................................................................................................................................
.............................. ....................................................................................................................................
..................................................................
....................................................................................................................................
................................. ................................. ...................................................................................................















C«ng t¸c th¸ng 3/2017

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- §Ò xuÊt víi BGH chuÈn bÞ cho viÖc kiÓm tra c«ng nhËn TVTH theo kÕ ho¹ch cña së GD&§T .
- TiÕp tôc bæ sung, xö lý kÜ thuËt tµi liÖu míi. 
- Tæ chøc tr­ng bµy s¸ch, giíi thiÖu s¸ch  viÕt vÒ phô n÷ vµ ®oµn thanh niªn CS HCM  nh©n kû niÖm ngµy Quèc tÕ phô n÷.
- Chñ ®éng phèi hîp víi GV chñ nhiÖm §oµn ®éi chuÈn bÞ s¸ch vµ tæ chøc giíi thiÖu, h­íng dÉn sö dông s¸ch phôc vô «n tËp, kiÓm tra cuèi n¨m.
- Ph¸t huy tèt hiÖu qu¶ cña th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................

	TuÇn 1:
- §Ò xuÊt víi BGH chuÈn bÞ cho viÖc kiÓm tra c«ng nhËn TVTH theo kÕ ho¹ch cña së GD&§T .
TuÇn 2:
- TiÕp tôc bæ sung, xö lý kÜ thuËt tµi liÖu míi. 
- Tæ chøc tr­ng bµy s¸ch, giíi thiÖu s¸ch  viÕt vÒ phô n÷ vµ ®oµn thanh niªn CS HCM  nh©n kû niÖm ngµy Quèc tÕ phô n÷.
TuÇn 3:
- Chñ ®éng phèi hîp víi GV chñ nhiÖm §oµn ®éi chuÈn bÞ s¸ch vµ tæ chøc giíi thiÖu, h­íng dÉn sö dông s¸ch phôc vô «n tËp, kiÓm tra cuèi n¨m.
TuÇn 4:
- Ph¸t huy tèt hiÖu qu¶ cña th­ viÖn th©n thiÖn.


	........................................................................................................................................................
...................................... .......................................................................................................................................................
............................................................................
........................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................








C«ng t¸c th¸ng 4/2017
                                                     
	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- Tæ chøc tr­ng bµy, giíi thiÖu s¸ch nh©n ngµy kû niÖm ngµy gi¶i phãng  miÒn Nam 30 - 4.
- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm, gi¸o viªn bé m«n giíi thiÖu vµ h­íng dÉn viÖc sö dông STK phôc vô «n tËp, kiÓm tra cuèi n¨m häc .
- TiÕp tôc  bæ sung vµ xö lý tµi liÖu míi bæ  sung.
- Ph¸t hµnh SGK phôc vô n¨m häc 2017 - 2018
* Bæ sung
......................................................
......................................................
......................................................
......................................................
…………………………………
………………………………….
…………………………………..
………………………………….
………………………………….
…………………………………
…………………………………
…………………………………
……………………………….
	TuÇn 1:
- Tæ chøc tr­ng bµy, giíi thiÖu s¸ch nh©n ngµy kû niÖm ngµy gi¶i phãng  miÒn Nam 30 - 4.

TuÇn 2:
- Phèi hîp víi gi¸o viªn chñ nhiÖm, gi¸o viªn bé m«n giíi thiÖu vµ h­íng dÉn viÖc sö dông STK phôc vô «n tËp, kiÓm tra cuèi n¨m häc .

TuÇn 3:
- TiÕp tôc  bæ sung vµ xö lý tµi liÖu míi bæ  sung.

TuÇn 4:
- Ph¸t hµnh SGK phôc vô n¨m häc míi.

	........................................................................................................................
.............................. ........................................................................................................................
............................................................
........................................................................................................................
..............................
…………………..
………………….
…………………..
………………….
………………….
…………………..
…………………..
………………….
……………………………………















C«ng t¸c th¸ng 5/2017

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	-Tr­ng bµy, giíi thiÖu s¸ch, ®iÓm s¸ch viÕt vÒ B¸c Hå, nh©n kû niÖm ngµy sinh nhËt B¸c 19-5.
- TiÕp tôc h­íng dÉn  häc sinh sö dông SGK, STK phôc vô «n tËp thi cuèi n¨m häc.
- Thu håi s¸ch cho m­în, xö lý kho s¸ch, chuÈn bÞ kÕ ho¹ch b¶o qu¶n kho s¸ch, b¸o, tµi liÖu vµ c¸c trang thiÕt bÞ cña th­ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ.
- Tæng kÕt c«ng t¸c  th­ viÖn   phôc vô n¨m häc.
- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng quyªn gãp SGK cò, tÆng SGK cho häc sinh.
- B¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng th­ viÖn. 
- TiÕp tôc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh SGK phôc vô n¨m häc 2016- 2017.
- §¸nh gi¸ ho¹t ®éng cña th­ viÖn th©n thiÖn.
* Bæ sung
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
-Tr­ng bµy, giíi thiÖu s¸ch, ®iÓm s¸ch viÕt vÒ B¸c Hå, nh©n kû niÖm ngµy sinh nhËt B¸c 19-5.
TuÇn 2:
- TiÕp tôc h­íng dÉn  häc sinh sö dông SGK, STK phôc vô «n tËp thi cuèi n¨m häc.
TuÇn 3:
- Tæ chøc c¸c ho¹t ®éng quyªn gãp SGK cò, tÆng SGK cho häc sinh.
TuÇn 4:
- Giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh SGK phôc vô n¨m häc 2016- 2017.

	........................................................................................................................
.............................. ........................................................................................................................
............................................................
........................................................................................................................
............................................................
............................................................
................................................................................................................................................................................................................................................









C«ng t¸c th¸ng 6+7/2017

	
Néi dung kÕ ho¹ch th¸ng

	Néi dung kÕ ho¹ch tuÇn
	KÕt qu¶ ®¹t ®­îc

	- Tæ chøc viÖc b¶o qu¶n kho s¸ch, kiÓm kª tµi liÖu, tµi s¶n vµ c¸c trang thiÕt bÞ cña th­ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ.
- Tæ chøc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh SGK, STK phôc vô n¨m häc míi.
- Th­ viÖn chuÈn bÞ phôc vô n¨m häc 2016 - 2017(vÖ sinh, kiÓm tra kho s¸ch, tµi liÖu, bæ sung c¸c lo¹i sæ s¸ch phôc vô c«ng t¸c qu¶n lÝ, lËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng, dù kiÕn kinh phÝ bæ sung tµi liÖu vµ c¸c trang thiÕt bÞ kh¸c).
- Thanh lo¹i nh÷ng s¸ch háng, cò.
* Bæ sung
...................................................................................................................................................
	TuÇn 1:
- Tæ chøc viÖc b¶o qu¶n kho s¸ch, kiÓm kª tµi liÖu, tµi s¶n vµ c¸c trang thiÕt bÞ cña th­ viÖn trong thêi gian nghØ hÌ.
TuÇn 2:
- Tæ chøc giíi thiÖu vµ ph¸t hµnh SGK, STK phôc vô n¨m häc míi.
TuÇn 3:
- Thanh lo¹i nh÷ng s¸ch háng, cò.
TuÇn 4:
- Thanh lo¹i nh÷ng s¸ch háng, cò.

.

	................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................




N¬i nhËn:
- HiÖu tr­ëng;
- C¸n bé th­ viÖn; 
- L­u VP.                                                     Tø Minh, ngµy 10 th¸ng 10 n¨m 2016

                            Ng­êi lËp 
       hiÖu tr­ëng duyÖt kh                                             




