UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh Phic

S6:6283 /KH-SGDDT

Hai Phong, ngay5  thang9 nam 2025

KE HOACH
Trién khai cap va sir dung chirng thu so
trong nganh giao duc va dao tao thanh pho Hai Phong

Cin ctr Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15; Nghi dinh s6 142/2025/ND-
CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Giao dich dién tir; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu
va Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 vé thyc hién thu tuc hanh chinh
trén moi truong dién t;

Cin ct Quyét dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2024 cta Thu tuéng Chinh phi
phé duyét Bé an phat trién (mg dung di liéu dan cu, dinh danh va xéc thyc dién tir
phuc vu chuyén ddi s6 qudc gia; Thong tu s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021
cta Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé co s6 dit liéu giao duc va dao tao; Thong tu
s6 13/2025/TT-BGDPBT ngay 12/6/2025 quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan
dinh thAm quyén thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudce trong linh vuc gido duc; Quyét
dinh s6 4279/QD-BGDDT ngay 31/12/2021 cua B6 Giao duc va Pao tao ban hanh
Kién trac Chinh phu dién tr nganh Gido duc;

Can ctir Ké hoach s6 5277/KH-SGDDT ngay 06/8/2025 ciia S6 GDPT vé
trién khai théng nhét sir dung hé thong diéu hanh van ban dién tu, chir ky s6 va
email cong vu.

Xét yéu cau thyc tién trong cong tac quan 1y, diéu hanh, chuyén doi sd toan
nganh gido duc, S6 GDPT x4y dung K& hoach trién khai cap va sir dung ching thu
sd trong nganh gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Thong nhat trién khai cap va st dung ching thu s6 trong toan nganh, bao
dam tinh phap 1y cua giao dich dién tu.

- Hinh thanh méi truong lam viéc dién tr dong bo, nang cao hiéu qua quan
ly, diéu hanh.

- Tich hop chung thu s6 v&i cac hé thong: quan 1y van ban, hoc ba sb, s6
diém dién tr, van bé‘mg s6, dich vu cong truc tuyén.

2. Yéu cau
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- 100% cong chire, vién chirc, ngudi lao dong nganh GDDT dugc cap ching
thu sb theo quy dinh, bao dam gia tri phap 1y trong giao dich dién tir

- Tiép tuc str dung cac chimg thu sb dd dugce trang bi trude dy cho can b, gido
vién, nhan vién cho dén khi hét han, bao dam hiéu qua, tranh lang phi ngan séach.

- Tuén thu quy dinh vé an toan thong tin, bao mat, sir dung tai khoan.

- Bao dam kha nang két ndi, chia sé va lién thong dit liéu v6i cac hé thong
thong tin, co s& dit liéu hién c6 va sé trién khai trong nganh va ctia thanh phd.

I1. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Po6i twong

a) Co quan, don vi: Co quan S6 GDDT; cac don vi truc thudce S¢; cac truong
mam non, pho thong, gido duc thudong xuyén, trung tim GDNN-GDTX, trudng
lién cap, trudong chuyén biét. ..

b) Ca nhan

- Lanh dao S¢, 1anh dao phong thudc So, cong chirc co quan S&;

- Lanh dao céac don vi truc thudc, ké toan, van thu;

- 100% can bd quan 1y, gido vién, nhan vién tai cac co s¢ gido duc.

2. Hinh thirc trién khai

a) Déi véi co quan, don vi

- Cép chung thu s6 t6 chtrc (con dau dién tir) do Ban Co yéu Chinh phu cap
cho co quan S&, cac don vi truc thudc va co so giao duc.

- Chung thu s6 t0 chirc duoc st dung dé ky s6 trén van ban hanh chinh, hd
so quan ly, giao dich dién tir cua don vi.

b) Pbi v6i ca nhan

- Cép ching thu s6 ¢4 nhan cho lanh dao, can bd, gido vién, nhan vién:

+ Chtng thu s6 chuyén dung do Ban Co yéu Chinh phu cip: sit dung trong
cac giao dich hanh chinh, van ban di¢n tir, hoc ba s6, van béng chig chi $6, 0
diém dién tu...

+ Chimg thu sb thuong mai (VNPT, Viettel, ...): tiép tuc str dung d6i v6i cac
yéu cau giao dich tai chinh - ké toan (Kho bac, ngan hang).

- Bdi véi chimg thu sé dd duogc cap theo cac dé an trudce day:

+ Tiép tuc st dung dén khi hét hiéu luc;

+ Truong hop do cd nhan hodc don vi ty trang bi, can ctr hi€u luc hién tai dé
xem xét dang ky cip méi tir Ban Co yéu Chinh phil.
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- Mt ca nhan c6 thé duoc cép va st dung nhiéu chung thu $0, nhung phai
quan 1y, st dung ding muc dich, bao dam an toan va tuan thu quy dinh phap luat.
IV. TO CHUC THU'C HIEN
1. Van phong So
- La d¢au moi tiép nhan danh sach dang ky cap chimg thu sd cua cac don vi;

- Chu tri cong tac k¥ thuat, phdi hop Ban Co yéu Chinh pha va cac nha cung
cép dich vu dé trién khai;

- Hudng dan cdu hinh, tich hgp ching thu s vao hé thong quan 1y vian ban
dién tir, co s& dit liéu nganh, hoc ba dién tir, van béng sb;

- T6 chuc tap huén, hd tro k¥ thuat trong qua trinh str dung;

- Tham muu Gidam d6c SO ban hanh vin ban trién khai, tong hop béo cdo
dinh ky, dot xuat.

2. Phong K¢ hoach - Tai chinh

- Tham muu bé tri kinh phi cho cong tac trién khai, quan ly, van hanh h¢
théng chung thu so;

- Phéi hop vé6i Vin phong So theo ddi, quyét toan, bao dam minh bach, hiéu qua.
3. Cac phong chuyén mén, nghi€p vu thugc Sé&

- Phéi hop v61 Van phong Sé trong viée td chirc tap huén, huong dan, hd trg
cac co s6 gido duc st dung chimg thu sb trong quan 1y, giang day, nghiép vu.

- Bon doc, kiém tra viéc trién khai ching thu so tai cac don vi theo churc
nang, nhi€ém vu dugc phan cong.

- Téng hop kho khin, vudng mic, tham muu Giam ddc So giai quyét kip thoi.
4. Cac co sé giao duc va don vi truc thugc Sé&

- Ra soat, cap nhat chinh xac danh sach can bd, giao vién, nhan vién dé dé
nghi cap chung thu sb; dong thoi lap danh sach thu hoi chimg thu s6 doi véi:

+ Truong hop 1: C4 nhan di chuyén cong tic sang cac tinh/thanh phd khac
ngoai Hai Phong.

+ Truong hop 2: Ca nhan da nghi huu, thoi viée va khong con cong tac trong
nganh gio duc va dao tao tai thanh phé Hai Phong.

+ Truong hop 3: Céc truong hop khac theo quy dinh.
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- C4 nhan phai ké khai, bao céo day du, chinh xac thong tin theo form online
do S& cung cip tai duong link https://bitly.li/ID74 hodc https://bitly.li/QOWM,
hoan thanh chim nhat ngay 10/9/2025. Trudng hop bao cao chua ding thi phai

thuc hién lai; hé théng chi ghi nhan két qua cudi cung.

- Cac trudng truc thudc So 1ap danh sach dé nghi cap chimg thu sb theo biéu
mau kém theo (thyc hién trén file Word, khong st dung Excel), giri vé S6 GDDT
qua dia chi email phamductinh@haiphong.edu.vn (gém ca ban scan c6 ky, dong
dau va ban mém) chdm nhat ngay 12/9/2025.

- Phan cong can bo dau moi quan ly, st dung va bao mat ching thu so; to
chtrc tap huan, quan triét can by, gido vién, nhan vién trong don vi thuc hién ky
sO trén van ban dién tir, hoc ba dién tir, van bang so6 va cac giao dich dién tur khac.

5. UBND cac xa, phuwong, dac khu

- Chi dao cac co s¢ gido duc thudoc pham vi quan ly thuc hién ra soat, 1ap
danh sach dé nghi cap ching thu s cho can bo, gido vién.

- UBND céc xa, phuong, dac khu tiép nhan danh sach dé nghi cép ching thu
s6 cua ting co so gido duc thude pham vi quan 1y (mdi truong 1ap danh sach riéng
theo biéu mau kém theo, thuc hién trén file Word, khong st dung Excel), sau do
gui vé So GDPT qua dia chi email phamductinh@haiphong.edu.vn (gom ca ban
scan co ky, dong ddu va ban mém) chim nhat ngay 15/9/2025.

Trén day 1a Ké hoach trién khai cip va st dung chimg thu s6 trong nganh
gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong. D& nghi cac don vi nghiém tuc td chirc
thuc hién./.

Noi nhin: KT.GIAM POC
- UBND xa, phuong, dac khu; PHO GIAM POC
- Lanh dao So;

- Cac phong co quan S&;
- Bon vi truc thude So;
- Luu: VT, VP.

oong Minh Long


https://bitly.li/ID74
https://bitly.li/QOWM
phamductinh@haiphong.edu.vn
phamductinh@haiphong.edu.vn

TEN BPON VI QUAN LY

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc 14p - Tw do - Hanh Phic
................. ,ngay  thang nam 2025
BIEU MAU PE NGHI CAP CHUNG THU SO
ST Ho va tén Ngay sinh Chire vu Pon vi S0 ciin cwée cong din | Ngay cap CCCD Dién thoai
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HIEU TRUONG

(Ky, ghi hé ho tén, dong dau)




TEN PON VI QUAN LY

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc 14p - Tw do - Hanh Phuc
................. ,hgay  thang nam 2025
DANH SACH THU HOI CHUNG THU SO
TT Ho va tén Ngay sinh Pon vi Théng tin chirng thu so Pon vi cung cip Ly do thu hoi
%
3
HIEU TRUONG

(Ky, ghi hé ho tén, dong dau)
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